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DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TEN THU TUC ' GHI CHU

Thu tuc bau hoa giai vién

Thu tuc bau t6 truong t6 hoa giai

Thu tyc thdi lam hoa giai vién

Thu tuc thanh todn thii lao cho hoa giai vién







2. Thii tuc cho théi lam tuyén truyén vién phap luit
a) Trinh tu thuc hién:

Khi tuyén truyén vién phap lut thudc mot trong céc truong hop quy dinh tai
khoan 1 Diéu 6 Thong tu 10/2016/TT-BTP, cong chirc tu phap - h tich trinh Chu tich
Uy ban nhan dan cip xd xem xét, ra quyét dinh cho thdi lam tuyén truyén vién phap
luat.

Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc dé nghi, Chu tich Uy
ban nhan dan cip xi xem xét, quyét dinh cho théi lam tuyén truyén vién phép lut.

b) Cach thirc thuc hi¢n: Khong quy dinh.

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét ho so: 03 ngay lam viéc

d) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: UBND cap xa.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép xa

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong chire Tu phap- H tich
e) Dbi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén.

g) Lé phi: Khong.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho thdi lam Tuyén truyén
vién phép ludt.

i) Mau don, miu t& khai: Khong

k) Yéu cau diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat phd bién, gido duc phép lut ndm 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2013 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s& didu va bién phép thi hanh Luat phd bién, gido duc phép luat;

- Théng tu sb 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ctia B Tu phap quy dinh vé
bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat
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h) Két qua thuc hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan Tuyén
truyén vién phép luat.

i) Mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cdu diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh: Khong

1) Cén ctr phép ly cta tht tuc hanh chinh:

- Luét phé bién, gido duc phap luat ndm 2012;

- Nghi dinh s6 28/2013/NB-CP ngiy 04 thang 4 nam 2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sb diu va bién phap thi hanh Luét phd bién, gido duc phap
luat;

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 ciia B4 Tu phép quy dinh

vé bdo cdo vién phép luét, tuyén truyén vién phap luét

25

/
Sy

w2
= /'

'\‘\ %
e i

% de
oW S M
O,

,

<

\\%.‘ &4

\\_,) L&
T

o



A B |




I1. LINH VU'C PHO BIEN GIAO DUC PHAP LUAT
1. Thii tuc cong nhin Tuyén truyén vién phap luit
a) Trinh tu thuc hién:

- Cin cir vao yéu clu cong tac phd bién, gido duc phép luat va nhu cau,
didu kién thuc té trén dia ban cap x&, Chu tich Uy ban nhan déan cép xa quyét
dinh cong nhén tuyén truyén vién phép luat, bao dam cé di ngudn luc dé trién
khai cong tac pho bién, gido duc phap luat trén dia ban.

- Pinh ky thang 9 hang ndm, céng churc tu phép - h tich chu tri, phdi hop
v6i Trudng ban cong tac Mt tran, Trudng thon, lang, 4 &p, ban, budn, phum soc,
t6 dan phd, khu pho khdi phé va cong d6ng dan cu khéc (sau day goi 1a dia ban
co s0) va ngudi ding dau céc t6 chic chinh tri - x& ho1 trén dia ban cap xa
thong bao cong khai tiéu chuén tuyén truyén vién phép luat quy dinh tai khoan 1
D1eu 37 Luat phd bién, gido duc phap ludt; cac quy dinh v€ cong nhén tuyén

truyén vién phap luét t6i co quan, don viva ngu0'1 dan trén dia ban co s& dé tu
nguyén dang ky tham gia lam tuyén truyen vién phap luét.

- Cén cur danh séch tu nguyén déng ky tham gia lam tuyén truyén vién
phap luét tir dia ban co s@, thuc trang ddi ngil cong chtrc cia Uy ban nhén dén
cép xa va nhu cau xay dung d6i ngil tuyen truyén vién phép luét, cong chirc tu
phdp - ho tich ra soat, lap danh sach nguoi du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1

Didu 37 Luéat phd bién, gido duc phap luét trinh Chu tich Uy ban nhén dan cp
xa xem xét, cong nhén tuyén truyén vién phap lujt.

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc danh sach dé
nghi cong nhén tuyén truyén vién phap luat ctia cong chirc tu phép - h tich, Chi
tich Uy ban nhan dén cip x4 xem xét, ra quyét dinh cong nhan tuyén truyén vién
phép luét.

b) Cach thure thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so: Danh sach dé nghi cong nhéan tuyén truyén
vién phép luét

d) Thoi han giai quyét ho so: 05 ngay

d) Co quan thu hién thu tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND cép xa.

- Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng chitc Tu phap — hé tich cép

e) Bbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhén.
g) Lé phi: Khong.
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4. Thi tuc thanh toan thiu lao cho hoa giai vién

a) Trinh ty thuc hién:

- TH trudng td hoa giai 1ap hd so @& nghi thanh toan thu lao cho hoa giai vién.

- Trong thoi han 05 ngay 1am vic, ké tir ngay nhén du hd so hop 1¢, Uy ban nhan
déan cép xa xem xét, quyet dinh va tra thu lao cho hoa g1a1 vién thong qua td hoa giai;

truong hop quyét dinh khong thanh toan cho hoa giai vién thi phai tra 16i bing van ban
va néu rd ly do.

- T6 hoa giai thuc hién tra thi lao cho hoa giai vién theo quyét dinh ciia Uy ban
nhéan dan cap xa trong thoi han 03 ngay, ké tir ngay nhén dugc thu lao.

b) Céch thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phin, s lugng hd so:

* Thanh phan ho so:

Gidy dé nghi thanh tog’m thu lao Cl:]a hoa giai vién c6 ghi o ho, tén, dia chi cua
hoa giai vién; tén, dia chi t6 hoa gidi; so tién dé nghi thanh toan; ndi dung thanh toan

(c6 danh sach cac vy, viéc trong truong hop dé nghi thanh toan thu lao cho nhiéu vu,
viée); chit ky ciia hoa gidi vién; chit ky xac nhan cia té trudng tb hoa g1a1

Xuét trinh S6 theo dai hoat dong hoa giai & co s& dé ddi chiéu khi cén thiét.

* §§ lwong ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 08 ngay lam viée, ké tir ngay nhén
du ho so theo quy dinh.

@) Déi tugng thue hién thi tuc hanh chinh: Hoa gii vién.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh

- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cip x4.

- Co quan hodic ngudi ¢6 thim quyén duoc ty quyén hodc phéan cip thuc hién:
Khong.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan din cép X4.

g) Tén mAu don, mAu t& khai: Chua quy dinh.

h) Lé phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh toan thu lao cho hoa
giai vién/ hodc vin ban tra 161 trong truong hop khong thanh toan.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Vu, viée duge tién hanh hoa gidi va da két thic theo quy dinh tai Didu 23 cla
Luat hoa giai & co s0;

- Hoa gidi vién khong vi pham nghia vu quy dinh tai Piéu 10 Luat hoa gidi ¢ co
5.

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai ¢ co s& nam 2013;

- Nghi dinh sb 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 Quy dinh chi tiét mét sb diéu

va bién phap thi hanh Lu4t hoa giai & co s0.
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...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dé nghi Chu tich Uy ban nhéan dan x&/phuong/thi trAn.......ccoveeveeeeeveeeeeren,

..................................................................................................... xem xét, quyét dinh.
TRUONG THON TRUOGNG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (Kyva ghi.rd ko tén)

(Ky va ghi ré ho tén)

22






Mau s6 09
Xa, phuong, thi tran: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

R T S ———————————————

2 da A .y RAy ... thdng ... nam....
Thon, to dan pho: ngay ang ... nam

.................................

BAO CAO
Vé viéc théi lam hoa gidi vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhan dén xa/phudng/thi trén

....................................

dé nghi thoi 1am hoa giai vién doi v6i 6ng (ba): w..eveeeeeeeeeeeeeeeee e,

dia chi

...............................................................................................................
...........................................................................................................................
............................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
...........................................................................................................................
...........................................................................................................................

...........................................................................................................................
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Maiu s6 08

X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

..............................................

., hgay ... thang ... nam

.................................

GIAY PE NGHI
Vé viéc théi 1am hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhén dén xa/phudng/thi trén

..........................................................................................

...........................................................................................................................

vé viéc thdi lam hoa giai vién, d& nghi Chu tich Uy ban nhadn dan xa/phudng/thi

EEANL e xem xét, quyét dinh théi lam hoa giai vién
B v e (Bisemmemmmmamarmsas s
1 1 | T
L¥ dothSi Tam héa gidl VIBIiesmmmsvmumssssmsvesessmms sy s S
........................................................................................................................... | -:5;-
........................................................................................................................... S 2
TRUONG THON TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
TO TRUONG TO DAN PHO (Ky va ghi 16 hy tén)

(Ky va ghi ré ho tén)
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- Bdo cao vé viée théi lam hoa giai vién - Mau sé 09 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyet lién tich sb 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN dbi véi truong hop
thdi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Diém b, Piém ¢ Khoan 1 Dleu 11 cta Luat hoa
giai & co s& va néu Trudng ban cong tac Mt tran, truong thon, t§ truéng td dan phd
khong dong y voi dé nghi cua t6 trudng t6 hoa giai hogc Trudng ban cong tac Mt tran
va truong thon, t6 truomg t dan phé khong thong nhat dugc véi nhau vé dé nghi cua
td truong td hoa giai.

h) Lg phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh th6i 1am hoa giai vién.

k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Viéc thoi lam hoa giai vién dugc thuc hién trong cdc trudng hop sau day:

- Theo nguyén vong cua hoa giai vién;

- Hoa giai vién khong con dap tmg mot trong céc tiéu chuan quy dinh tai Diéu 7
cua Ludt hoa giai ¢ co s0;

- Vi pham nguyén téc td chirc, hoat dong hoa giai ¢ co s¢ theo quy dinh tai Piéu
4 cua Luét hoa giai ¢ co s& hodc khong co diéu kién tiép tuc 1am hoa giai vién do bi xir
Iy vi pham phép luét.

1) Cén ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat hoa giai ¢ co s¢ nam 2013;

- Nghi quyet lién tich s6 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
vé Huéng din phdi hop thuc hién mét s6 quy dinh cta phap ludt vé hoa gidi & co so.

19




TR
T



3. Thi tuc thdi lam hoa gidi vién
a) Trinh tu thuc hién:

To truong to hoa giai dé nghi Trudng ban cdng tac Mat trén phéi hop voi trudng
thon, td truong td dan phd 1am vin ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan din cép xi ra
quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

Trong thoi han 10 ngay, ké tir khi nhan duoc dé nghi cta tb trudng T hoa giai vé
viée thoi lam hoa giai vién, Truong ban cong tdc Mt tran chu tri, phéi hop voi trudng
thon, to truong dén phd xem xét, xac minh, lam vin ban dé nghi Cha tich Uy ban nhéan
dan cép xd ra quyet dinh théi lam hoa giai vién (Mau s 08 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Péi véi truong hop thdi 1am hoa giai vién theo quy dinh tai Piém b, Diém ¢
Khoan 1 Diéu 11 ccua Ludt hoa giai ¢ co s0, néu Trudng ban cong tac Mat trén, truong
thon, td truong td dan phd khong dong y véi de nghi cia to trudéng t6 hoa giai hogc
Truong ban cong tac Mat trdn va truong thon, td truong to dan phd khong thdng nhét
dugc v6i nhau ve daé nghi cua t6 trudng td hoa gii, thi Trudng ban cdng tac Mat tran
thong bao vGi td truong td hoa giai, néu 1o ly do khong dong y, ddng thoi bdo céo Chu
tich Uy ban nhan dan cap xd xem xét, quyét dinh (MAu s6 09 tai Phu luc ban hanh kém
theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

Truong hop théi 1am hoa giai vién dbi VOl t6 truong t6 hoa giai thi Trudng ban
cdng tac Mat tran phdi hop vOi truong thon, td truong td dan phd lam van ban dé nghi
Chu tich Uy ban nhén dén cp x4 ra quyét dinh thoi lam hoa giai vién.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhdn dugc vin ban dé nghi hoic bao

céo vé viéc thdi lam hoa gidi vién, Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa xem xét, quyét
dinh.

b) Cach thire thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s lugng hd so:

* Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi ra quyét dinh théi lam hoa giai vién.
* S6 lwong ho so: 01 bo hd so.

d) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc vin ban dé nghi hodc béo cdo vé viée thoi 1am hoa giai vién.

@) Déi tugng thuc hién tht tuc hanh chinh: Té truéng to hoa giai, Truong ban
cong tic Mit tran, trudng thén, to truong t6 dan phd.

¢) Co quan thuce hién thu tuc hanh chinh
- Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhéan dén cap xa.

- Co quan ho#ic ngudi c6 thim quyén duge iy quyén hoic phan cép thuc hién:
Khéng.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.
g) Tén mau don, mAiu t& khai:

- Gidy dé nghi vé viée thoi 1am hoa giai vién - Mau s6 08 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN.
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MAu s6 07

X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc ldp - Tw do - Hanh phic

..............................................

..., hgay ... thang ... ndm....

---------------------------------

GIAY PE NGHI "
Céng nhin td trudng té hoa giai 11\\‘

Kinh gitri: Chu tich Uy ban nhan dan xa/phudng/thi tran

......................................................................................................

Cén ctr két qua bau td trudng td hoa giai (c6 bién ban giri kém), Ban céng tac Mit tran
thon/td dan phd.............cooooeeiviine.., dé nghi Chu tich Uy ban nhan déan
xd/phuong/thi tran................. xem xét, quyét dinh cong nhan tb truong td hoa giai
d6i voi ong (ba) 6 tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty 1€ % hoa giai vién cia
to hoa giai dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)
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- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dén cap x4.

- Co quan hodc ngudi c6 tham quyén duge iy quyén hoic phan cép thyc hién:
Khoéng.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhéan dan cap xa.

g) Tén mau don, mau t& khai: Gidy ¢ nghi cong nhan to truéng td hoa giai -
M2u s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN.

h) L¢ phi: Khong.

i) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén té truéng tb hoa
giai.

k) Yéu cu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Viéce bau t6 trudng té hoa giai dwoc thuc hién trong cac truong hop sau day:

+ Thanh lap td hoa giai moi;

+Tb trudng t6 hoa giai thoi lam hoa giai vién, thoi lam t6 trudng té hoa giai hoidc
khéng thé tiép tuc lam td truéng td hoa giai.

- Nguoi duge dé nghi cong nhén la t6 trudng t6 hoa giai phai dat trén 50% s6 hoa
giai vién cta t6 hoa giai ddng y va la ngudi c6 s6 phiéu bau cao nhét.

1) Cén ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:
- Ludt hoa giai & co s¢ nam 2013;

- Nghi_ quyet lién tich sé 01/2014/NQLT-CP- UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
vé Hudng din phéi hop thuc hién mot sé quy dinh cta phap luat vé hoa giai & co so.
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2. Thi tuc bau té trudng td hoa gidi

a) Trinh tu thuc hién:
+ Tb chirc cudc hop bau td trudng td hoa giai:

Cudc hop bau td trudng té hoa giai do Trudng ban cong tac Mit tran chu tri va
dugc thuc hién nhu sau:

- Hoa giai vién tham du cudc hop théng nhit danh séch nhiing ngudi duge gidi
thiéu béu lam t0 trudng t6 hoa giai, lya chon hinh thirc bau, thong nhat danh sich To6
kiém phi€u trong trudong hop bau bang hinh thirc bd phiéu kin;

- Trudng hop bau td truong t6 hoa giai bang hinh thire biéu quyet cong khai thi
Trudng ban cong tac Mat trén dém sé nguoi bidu quyét, 1ap bién ban Ve két qua b1eu
quyét (Mau s6 04 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);

- Trudng hop bau td trudng t6 hoa giai bang hinh thirc bo phiéu kin thi T klém
phiéu lam nhiém vu phat phleu phd bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu va tién
hanh kiém phleu tai noi bo phiéu ngay sau khi két thic viéc bo phleu 1ap bién ban
kiém phiéu (MAu sd 05 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN).

+ D& nghi va xem xét, cong nhan té truéng té hoa giai:

Ngudi duge dé nghi cong nhan la to trudng t6 hoa giai phai dat trén 50% sd hoa
giai vién ctia t6 hoa giai dong y va 1 ngudi 6 sb phiéu bau cao nht.

Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay té chire cude hop bau to truong to hoa giai,
Truéng ban cong tac Mat tran lam van ban dé nghi cdng nhan to truéng t6 hoa giai
(Mau s6 07 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghj quyét lién tich sb 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN) kém theo bién béan kiém phleu hodc bién ban Ve két qua bidu quyét
vé viéc bau to truong t6 hoa giai, giri Chu tich Uy ban nhén dén cap xA. Trong thoi han
05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc vin ban de nghi coéng nhan t6 trudng td hoa
giai, Chu tich Uy ban nhén dan cip xa xem xét, quyét dinh.

b) Cach thirc thyc hién: Viée bau td truéng t hoa giai duoc tién hanh bang hinh
thirc bo phiéu kin hodc biéu quyét cong khai.

¢) Thanh phén, s lugng hd so:
* Thanh phan hd so:
- Vin ban dé nghi c¢ong nhan td trudng to hoa giai.

- Bién ban kiém phiéu hodc bién ban vé két qua biéu quyét vé viéc bau tb trudng
td hoa giai.

* 86 lugng hd so: 01 bd hd so.

d) Thot han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
di hd so theo quy dinh.

d) béi tugng thue hién thu tuc hanh chinh: Trudng ban cong tic Mt tran, hoa
gidi vién ctia té hoa giai.

¢) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh
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Mau sb 06

X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

wvy FGAY o TRAAG oo MEMcrs
DANH SACH
D& nghi cong nhén hoa giai vién
Kinh giri: Chu tich Uy ban nhéan dan xa/phudng/thi trén

Cén cir két qua bau hoa giai vién (cé bién ban giri kém), Ban cong tac Mt tran thon/td
dan pho.......... O U—— dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan
x@/phuong/thi tran....................... xem xét, quyét dinh céng nhan hoa giai vién dbi
véi cdce ong (ba) co tén sau day:

Stt Ho va tén Dia chi Ty Ié¢ % dai dién h§ gia dinh
trong thon, t6 din pho dong y

TRUONG BAN CONG TAC MAT
TRAN
(Ky va ghi ré ho tén)
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Két qua kiém phiéu bau hoa giai vién nhu sau:
- Tong soO phieu phat ra:

- Téng sb phiéu thu vé:

- S6 phiéu hop 18:
- S6 phiéu khong hop 1¢:
- Két qua kiém phiéu:

Stt Ho va tén S6 lwgng phiéu biu| Ty 18 % dai dién h¢ gia dinh

trong thén, t6 din ph6 ddng
y
Cuoc hop két thuc vao........ o1 (OO ngay......... o T i 1§
Bi€n ban nay dugc doc cong khai tai cude hop.
DAIDIEN HOQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN TO TRUONG
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

13




% an 255 ~
«/élw.\\w\
/v T q.‘so




Maiu s6 02

Xa, phuong, thi trin: CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phic

...............................

.................................

BIEN BAN
KIEM PHIEU BAU HOA GIAI VIEN TAI CUQC HOP BAI DIEN CAC HO GIA
DINH
Hom nay, vao.......... <4 o JUUURUUPN ,NEAY........ thang......... nam......
LY v covssmrmsmmamosnasmmonsw onsmesmsmsiss:sssmomeasms s susims Swis o A AN e S TR
ThOn/td dan PhO.....cevv it chirc cufe hop

dai dién cac ho gia dinh biu hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai.

T6 bau hoa giai vién gdm cac thanh vién sau day:

ONE (BA): i - T6 Trudng
ONZ (BA)euiiiiiiiiiieeiee et - Phé td trudng
ONG (BA): ..o ere e -Thanh vién
ONE (BA):verteverereeeerseeeeeeieseseessseeeseseeeseesesesesss e sesess s eseeseeens -Thanh vién
ONZ (BA)eurvveiereeieieeeee ettt ser e eeseneeeeens -Thanh vién
ONE (BA) ettt eeeee e eees e s e -Thanh vién
ONG (BA):.rveveeviereerieeee e s e eeeseesees e sseese e seeeseees e seeseennns -Thanh vién

da tién hanh kiém phi€u bau hoa giai vién véi su ¢6 mit chimg kién cua dai dién ho
gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sich bau lam hoa giai vién 12 6ng
[BHIE s cnvnson oxwnis wosan swrves s @l rsammoasamnarass

...........................................................................................................................

Téng sb dai dién ho gia dinh trong thon, td dan phé:

......................................

S6 lwong dai dién ho gia dinh tham du cuéc hop:

............................................
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Stt Ho va tén S6 nguoi biéu | Ty 1¢ % dai dién hd gia dinh
quyet dongy  |trong thon, to dan pho dong y

B
y / = 1.

Cuoc hop két thic vao........ gio......... ngay......... thang........ 117 1| D

Bi€n ban nay dugc doc cong khai tai cude hop.

PAI DIEN HOQ GIA PINH TM. TO BAU HOA GIAI VIEN
CHUNG KIEN TO TRUONG
(KY va ghi ¥é ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)
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Mau sb 01

X4, phuong, thi trin: CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

...............................

.................................

BIEN BAN
VE KET QUA BIEU QUYET BAU HOA GIAI VIEN TAI CUOC HOP DAI DIEN
CAC HO GIA PINH
Hoém nay, vao.......... g0 ... , NEAy........ thang......... 1711 ) PR
| R Y S
ThOn/td  dAn  PhG;....eeeeeeeeeeee e té chirc

cudc hop dai dién cac ho gia dinh bau hoa giai vién bang hinh thirc bidu quyét cong
khai.

T6 bau hoa giai vién gdm cac thanh vién sau day:

ONE (BA): ettt eee e eee s ees e - Tb Trudng

ONZ (BA): 1ttt - Phé t6 truong

ONG (BA):. e, -Thanh vién

Ong (Ba): .o, -Thanh vién

ONE (BA): e viverrirrerirsasissssessseeeesseesseseseseesses s eesssesees oo oo e -Thanh vién
ONE (BA): 1vvtrvvreierreeeeeeseeeeeeeeesesessseeeesseesseees s eseee oo -Thanh vién

ONE (BA):errvverveeeeeeeeeeeeeeeeeescee e ee e eeeeeoeeeoeeeeeeeo oo, -Thanh vién

.........................................

S6 luong dai dién h¢ gia dinh tham du cudc hop:

...........................................

Két qua bidu quyét:

10

I8 &






* Thanh phén hd so:

- Danh sach ngudi dugc dé nghi cong nhén 12 hoa giai vién.

- Bién ban kiém phiéu hoic bién ban vé két qué biéu quyét bau hoa giai vién.
* S6 luong ho so: 01 bd hd so.

d) Thoi han giai quyét ho so: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan
di ho so theo quy dinh.

d) Déi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Trudng ban Céng tdc Mit tran chu tri
phdi hop vai trudng thon, td trudng t dan pho, dai di€n cdc t0 chirc thanh vién cua
Mat trdn tai thon, t6 dan pho, dai dién ho gia dinh trong thon, t6 d4n phd.

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cép x4.

- Co quan hodc ngudi ¢ thim quyén duoc iy quyén hoidc phén cép thuc hién:
Khong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Uy ban nhén dan cap x4.
g) Tén mau don, mau to khai:

- Mau s6 01 tai Phu lyc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc biéu quyét cong khai.

- Miu s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sb
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bing hinh
thirc bo phiéu kin.

- Miu sd 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQL,T-C‘P-U}3TU‘MTTQVN trong truong hop bau hoa giai vién bang hinh
thirc phat phiéu bau dén ho gia dinh.

- Danh sach dfé‘ nghi cong nhén hoa giai vién - Mau s6 06 tai Phu luc ban hanh
kém theo Nghi quyét lién tich s6 01/2014/N QLT-CP-UBTUMTTQVN.,

h) L¢ phi: Khong.
i) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhén hoa giai vién.
k) Yéu cu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Ngudi duoce bau lam hoa giai vién phai la cong dan Viét Nam thudng tru tai co
s0, tr nguyén tham gia hoat dong hoa giai va ¢6 céc tidu chuin sau day:

+ C6 pham chét dao duc tdt; ¢6 uy tin trong cdng déng dan cur;
+ C6 kha niing thuyét phuc, van dong nhén dan; c6 hiéu biét phéap luét.

- Ngudi duge dé nghi cong nhén 1a hoa giai vién phai dat trén 50% dai dién ho
gia dinh trong thon, t6 dan pho dong y.

1) Cén ctr phép ly cta thua tuc hanh chinh:
- Luét hoa giai & co sé nim 2013;

.- Nghi quyét lién tich s6 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014
v€ Hudng déan phoi hop thuc hién mot sb quy dinh cta phap luat vé hoa g1ai 0 co sO







- Vigc bau hoa giai vién bang hinh thtc phat phiéu 1y ¥ kién cdc h gia dinh
trong thon, Td dan phd dwoc thuc hién nhu sau:

T4 bau hoa giai vién phat phiéu bdu dén cic ho gia dinh, thu nhan lai phiéu bu
va kiém phiéu véi su ¢6 mit ching kién cua it nhét 01 dai dién ho gia dinh khong c6
thanh vién trong danh séch bau hoa giai vién, 1ap bién ban kiém phidu (Mau sé 03 tai
Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lien tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

+ De nghj va xem xét, quyét dinh cong nhan hoa giai vién:

- Truong hop két qua biu hoa giai vién dap tmg yéu ciu quy dinh tai Piém a,
Diém b Khoan 3 Didu 8 ciia Ludt hoa gidi ¢ co so, Truong ban cong tdc Mat tran 14p
danh sdch ngudi duge dé nghi cong nhén 12 hoa gidi vién (Mau sé 06 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN) kém
theo bién ban kiém phiéu hogc bién ban vé két qua bidu quyét biu hoa giai vién gui
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa. Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tur ngay nhén
duoc danh siach nguoi dugce dé nghi cdng nhén hoa giai vién, Chu tich ny ban nhin
déan cép xa xem xét, quyét dinh;

- Truong hop s6 ngudi duge dé nghi cong nhan 13 hoa giai vién 14y theo két qua
bo phiéu tir cao xubng thép nhiéu hon sé lugng hoa giai vién duge Chu tich Uy ban
nhén dan cdp xa quyét dinh thi Trudng ban cong tic Mit tran 18p danh sach nhiing
ngudi duge dé nghi cong nhan, trong d6 bao gdm nhiing ngudi ¢6 sé phidu bang nhau
gtri Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 xem xét, quyét dinh;

- Viée bau lai hoa giai vién dugc thye hién trong truong hop két qua biu khong
€0 ngudi nao dat trén 50% dai dién ho gia dinh trong thon, té dan phé dong y. Viéc
bau bd sung hoa giai vién duge thuc hién trong trudng hop két qua bau khéng du sé
lugng hoa gidi vién dé thanh 1ap T6 hoa giai theo quyét dinh ctiia Chu tich Uy ban nhén
dan cép XA

- Truong hop :[6 hoa giai da dwgc thanh 1ap da 56 luong hoa giai vién theo quyét
dinh ctia Chu tich Uy ban nhén dan cdp xd, nhung chua c¢6 hoa giai vién nir hodc hoa
giai vién l1a nguoi dan téc thiu sb theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 12 cia Luét hoa giai
0 co s0, thi Trudng ban cong tac Miit trdn [am vian ban bao cdo Chu tich ij ban nhin
dan cdp x4. Trong thoi han 05 ngdy 1am viée, ké tur ngay nhan dwuoc bio cio cla
Truéng ban céng tac Mt tran, Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4 xem xét, quyét dinh
vige bau bo sung hoa giai vién nit hodc hoa gidi vién 1a nguoi déan te thiéu s0;

- Néu viée bdu lai hoic bau bd sung hoa giai vién khong dat két qua, thi Trudng
ban c6ng tic Mit tran lam van ban béo cdo Chu tich Uy ban nhan déan cap xA. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, ‘ké tur ngz‘1~y nhén duogc péo cao cua Trudng ban cong tac
Mat'tran, can cir vao yéu cﬁq thl_;TC tién, Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa xem xét,
quy€t dinh s6 lugng, thanh phan td hoa giai.

b) Cach thirc thye hién: Viéc biu hoa giai vién duoc tién hanh béng mot trong cac
hinh thirc sau day:

- Biéu quyét cong khai hoic bo phiéu kin tai cudc hop dai dién céc ho gia dinh;
- Phat phiéu lay y kién cac h¢ gia dinh.
¢) Thanh phén, sb lugng ho so:






I. LINH VUC HOA GIAI

1. Thi tuc bau hoa gidi-vién

a) Trinh tu thuc hién:

* Chuan bi bau hoa giai vién:

- Trong tho1 han 20 ngay, trudc ngay du kiéq bau hoa giai vién, Truong ban cong
tac Mat tran chu tri, phoi hgp véi trudong thon, to trudng td din pho, dai dién céc to
chirc thanh vién ctia Mt trén du kién nhitng ngudi duoc bau lam hoa giai vién; thong
nhat thoi gian béu hoa giéi vién; quyét dinh hinh thie bau hoa giai vién; quyét dinh
danh sach T6 bau hoa giai vién do Truéng ban cong tic Mat tran lam t6 trudng, trudong
thon, t6 trudng to6 dan pho lam pho té truong, mot s6 trudng cac chi, td, hdi cua thon,
t6 dan pho 1a thanh vién.

T bau hoa giai vién lap danh sich nhiing nguoi du kién bﬁu lam hoa giai vién
(sau ddy goi tat 1a danh sach bau hoa giai vién) sau khi da trao dbi, dong vién va nhan
dugc sy dong y cua nhitng nguoi dugc gidi thidu bau lam hoa giai vién.

Truong hop thanh 14p T6 hoa gidi méi, danh sich biu hoa giai vién it nhét bing
voi 56 lugng hoa gidi vién da duge Chu tich Uy ban nhan dan cp xa quyét dinh, trong
d6 c6 hoa giai vién nit. DOi v6i viing c6 nhiéu dong bao dan toc thidu sé, danh séch
bau hoa giai vién phai c6 ngudi dan toc thiéu so:

- Danh séch biu hoa giai vién dugc thong béo cong khai tai thén, td dan phé
trong thoi han 07 ngay, trude ngdy bau hoa giai vién. Truong hop ¢6 ¥ kién phan anh
vé danh séch bau hoa giai vién, thi Trudng ban cong tdc Mat tran xem xét, giai quyét.

* T chirc bau hoa giai vién:

- Viéc bau hoa giai vién bang hinh thirc biéu quyét cong khai hodc bo phiéu kin
tai cugc hop duoc tién hanh khi c6 trén 50% dai dién cac hd gia dinh trong thén, td dan
phé tr¢ 1€n tham du va thuc hién nhu sau:

Dai dién T6 biu hoa giai vién gi6i thiéu danh sach T4 biu hoa giai vién: tiéu
chuin cia hoa giai vién; danh sach bau hoa giai vién; théng nhét hinh thire biu hoa
giai vién tai cudc hop.

Trudng hop beiu hoa giai vién bang hinh thire bidu quyét cong khai, TS bau hoa
gidi vién tryc tiép dém s0 ngudi biéu quyét va lap bién ban vé két qua bidu quyét (Mau
s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN ngay 18/11/2014 ciia Chinh phtt va Uy ban Trung wong Mit tran T
quoc Viét Nam huéng din phdi hop thuc hi¢n mot s6 quy dinh cua phép ludt vé& hoa
gidi & co s& - sau ddy goi tat 1a Nghi quyét lién tich sé 01/2014/NQLT-CP-
UBTUMTTQVN).

Truong hop bau hoa giai vién bang hinh thite bé phiéu kin, Té bau hoa gii vién
lam nhiém vu phét phicu, pho bién quy ché bo phiéu, thu nhan phiéu va kiém phiéu
ngay sau khi ket thic viéc bo phicu véi sy c6 mit chitng kién cua it nht 01 dai dién ho
gia dinh khong c6 thanh vién trong danh sach biu hoa gidi vién; 1ap bién ban kiém
phicu (Mau so6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi quyét lién tich sé
01/2014/NQLT-CP-UBTUMTTQVN);






DANH MUC TTHC
LINH VUC HOA GIAI

STT

TEN THU TUC HANH CHINH

Trang

Thu tuc bau hoa giai vién

Thu tuc bau t6 trudng td hoa giai

Thu tuc théi lam hoa giai vién

Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PHUC THANH Djc ldp - Ty Go - Hanh phiic
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